Pfarre zum hl. Martin

Horbranz
Leiblachtal

Die Pfarrgemeinde Horbranz gehort zum Pfarrverband der fiinf Pfarren im Leiblachtal. Das
Pfarrbiiro ist fiir die Menschen vor Ort Anlauf- und Servicestelle fiir verschiedene Anliegen wie
Taufen, Trauungen, Todesfille und sonstige Lebensereignisse. Es ist zudem Drehscheibe fiir das
gesamte pfarrliche Geschehen sowie die Zusammenarbeit mit den anderen Pfarren des
Leiblachtals.

Fir diese abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe suchen wir zum ehestmoglichen
Zeitpunkt eine:n

Pfarrsekretar:in 50 - 70%
(20 - 28 Wochenstunden)

Du willst ... Du hast ...

_ den Parteienverkehr (Erteilung von _ Freude am Informieren und Organisieren
Auskiinften, Empfang, ...) abwickeln _ sehr gute PC-Kenntnisse

_ allgemeine Sekretariatsarbeiten _ Lernbereitschaft fiir neue
(Schriftverkehr, Matrikenfiihrung, Verwaltungsprogramme
Terminkoordination, ...) ibernehmen _ einen freundlichen und zuvorkommenden

_ den Zahlungsverkehr (Rechnungen, Umgang und Kundenorientierung
Kassabuch, ...) durchfithren _ eine christliche Grundhaltung

_ mit den fiinf Pfarren aus dem Leiblachtal
zusammenarbeiten

Ja? Dann freuen wir uns tiber Deine Bewerbung bis zum 4.11.2025.
Wir bieten ein engagiertes Team, angemessene Bezahlung und gute Weiterbildungsmoglichkeiten.

Bitte schick deine Unterlagen an das:

Pfarrbiiro in Horbranz

z.H. Pfarrer Romeo Pal

Lindauer Str. 50, 6912 Horbranz

bzw. pfarre.hoerbranz@kath-kirche-leiblachtal.at

Katholische

Kirche

Vorarlberg



